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У К Р А Ї Н А

             МИХАЙЛІВСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА I-III СТУПЕНІВ

                                                                      Н А К А З

23.08.2018 р.                                   Михайлівка                                          № 74  
Про підготовку та організований початок 2018/19 навчального року 
Відповідно до Законів України «Про освіту», «Про дошкільну освіту», «Про загальну середню освіту», «Про позашкільну освіту», Державних санітарних правил і норм влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу (ДСанПіН 5.5.2.008-01), на виконання наказу відділу освіти Нововоронцовської райдержадміністрації № 103 від 04.05.2018 "Про підготовку матеріально-технічної бази закладів освіти району до нового навчального року та до роботи осінньо-зимовий період 2018-19 р.",

та з метою забезпечення підготовки школи до роботи у новому 2018/2019 навчальному році та опалювальному періоді.
НАКАЗУЮ:

1. Педагогічному колективу:

1.1.  Вжити необхідних організаційних заходів щодо якісної підготовки навчального закладу до організованого початку 2018/2019 навчального року з метою забезпечення рівного доступу до якісної освіти учнів.

                                                                                                   До 01.09.2018
1.2. Забезпечити неухильне виконання Постанови  Кабінету Міністрів України від 12.04.2000 № 646 «Про затвердження Інструкції з обліку дітей і підлітків шкільного віку» та охопити усіх дітей шкільного віку обов’язковою базовою та повною загальною середньою освітою за різними формами.

Упродовж 2017/2018 навчального року

1.3. Вжити невідкладних заходів щодо створення оптимальних умов для навчання та виховання учнів у закладі освіти, приділити особливу увагу організації навчання учнів перших класів.

До 29.08.2018
1.4. Забезпечити якісну підготовку учнів випускних класів старшої школи до зовнішнього незалежного оцінювання навчальних досягнень.

Упродовж 2018/2019 навчального року

2. Славич О.В., завгоспу школи:

2.1. Забезпечити виконання заходів щодо підготовки матеріально-технічної бази навчального закладу до нового навчального року та створення належних санітарно-гігієнічних умов, безпеки життєдіяльності.

До 31.08.2018
2.2. Завершити підготовку школи до роботи в осінньо-зимовий період 2018/2019 років, вжити заходів щодо реалізації програм з енергозбереження.

До 01.10.2018
2.3. Сприяти подальшому впровадженню енергозберігаючих заходів, в тому числі обладнання школи приладами обліку споживання теплової енергії, води, та електроенергії із застосуванням прогресивних теплозберігаючих конструкцій і матеріалів, заміні та утепленню вікон і  дверей. 

Постійно

3. Заступникам директора: Пунейко Н.Р., завгоспу Славич О.В. забезпечити підготовку школи до участі у районному етапі огляду навчальних закладів щодо готовності до 2018/2019 навчального року. 

до 20.08.2018
        4. Провести звітування керівника про підсумки діяльності за рік, у тому числі про витрачання коштів, що надійшли від батьків, на загальних зборах педагогічного колективу за участю представників батьківських комітетів.

До 21.09.2018
5.Забезпечити школу у повному обсязі педагогічними    працівниками та ліквідувати наявні вакантні посади. Здійснити раціональний розподіл педагогічного навантаження згідно із законодавством України та у відповідності до фахової освіти педагогів.

До 31.08.2018
6.Заступнику директора Пунейко Н.Р.:

6.1. Забезпечити участь педагогічних працівників навчального закладу у заходах, які будуть проводитися у рамках серпневого педагогічного тижня. 

З 23.08.2018 по 31.08.2018
6.2. Забезпечити дотримання структури 2018/2019 навчального року відповідно до статті 16 Закону України «Про загальну середню освіту».

Згідно з термінами 

6.3.Спільно з працівниками закладів охорони здоров'я забезпечити своєчасне проведення медичних оглядів учнів та працівників школи.

До 01.09.2018
6.4. Забезпечити стовідсоткове заповнення та достовірність інформації баз даних «Курс: Освіта» для підготовки звітів у ІСУО (Інформаційній системі управління освітою) на початок навчального року та оперативне якісне їх ведення впродовж навчального року.

До 09.09.2018,

Упродовж 2016/2017 навчального року 

6.5.Створити умови для навчання педагогічних працівників сучасним інформаційно-комунікаційним технологіям, широкого використання комп’ютерних та інформаційних технологій у навчально-виховному процесі.

Упродовж 2018/2019 навчального року 

6.6. Завершити організований набір учнів до 1-х і 10-х класів  загальноосвітнього навчального закладу, забезпечити раціональне комплектування мережі інших класів  

 До 31.08.2018
6.7. Забезпечити середній показник наповнюваності класів у 2018/2019 навчальному році по школі не нижче рівня 2017/2018 навчального року.

Упродовж 2018/2019 навчального року

6.8. Забезпечити безумовне дотримання часу початку занять не раніше 8-ої години, тривалості уроків відповідно до віку дітей, перерв не менше 10 хвилин, великої – 20 (після другого або третього уроку), перерв між основними уроками та факультативами.

Упродовж 2018/2019 навчального року

6.9. Не допускати заборони перебування учнів на відкритому повітрі під час перерв, у т.ч. шляхом закривання вхідних дверей.

Упродовж 2018/2019 навчального року

        6.10. Не допускати перевантаження учнів, становити дієвий контроль за обсягом домашніх завдань учням відповідно до їх віку, неприпустимістю домашніх завдань учням 1-х класів. 

Упродовж 2018/2019 навчального року

7. Забезпечити очищення димоходу та печей періодичної дії на твердому паливі від сажі.
                                                                          До 15.10.2018 року
8. Заступнику директора з НВР Пунейко Н.Р. організувати та провести  урочисті заходи з нагоди святкування  Дня знань за участю представників органів місцевого самоврядування, депутатів різних рівнів, представників підприємств, організацій, установ і батьківської громадськості.

03.09.2018
9. Заступнику директора з НВР Пунейко Н.Р.:

9.1.Забезпечити регулярне проведення виконання державного гімну перед початком навчальних занять та фізкультхвилинок і гімнастики для очей під час проведення уроків з метою профілактики стомлюваності, порушення статури, зору учнів початкових класів.

Упродовж 2018/2019 навчального року

10.Заступнику директора з НВР Пунейко Н.Р. при складанні навчального розкладу:

10.1. Не допускати внесення до основного розкладу факультативів, індивідуальних, групових занять та консультацій понад гранично допустиме навчальне навантаження.

10.2. Забезпечити оптимальне співвідношення навчального навантаження упродовж тижня, а також правильне чергування упродовж дня, тижня предметів природничо-математичного, гуманітарного циклів з уроками музики, образотворчого мистецтва, трудового навчання, основ здоров’я та фізичної культури.

10.3. Погодити розклади уроків з   Держсанепідслужбою.

З 23.08. по 31.08.2017
11. Класним керівникам:

11.1. Проводити роз’яснювальну роботу серед батьківської громадськості щодо навчального навантаження дитини, у тому числі вдома, з питань виконання домашніх завдань, організації позашкільної діяльності, відпочинку.

Упродовж 2017/2018 навчального року

11.2. Встановити щоденний контроль за відвідуванням учнями занять у школі та не допускати випадків безпідставного пропуску учнями уроків.

Упродовж 2017/2018 навчального року

12. Заступнику директора з НВР Пунейко Н.Р., соціальному педагогу, класним керівникам забезпечити безкоштовне харчування учнів пільгових категорій, а також дітей-сиріт, дітей, позбавлених батьківського піклування, учасників АТО у межах норм харчування.  

Упродовж 2018/2019 навчального року

13. Бібліотекарю Федаш П.І. вжити невідкладних заходів для оперативної доставки підручників, посібників та іншої навчальної літератури, передбаченої у переліку Міністерства освіти і науки, молоді та спорту  України на 2018/2019 навчальний рік, до школи, організованого їх розподілу серед учнів.

 серпень 2018 року

     14. Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор школи





        Є.М. Наконечний

З наказом ознайомлені:

Пунейко Н.Р.                                               
Славич О.В.                                                 
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У К Р А Ї Н А

МИХАЙЛІВСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА I-III СТУПЕНІВ

Н А К А З

31.08. 2018 р.                                   Михайлівка                                     № 95 
Про затвердження голови комісії

з питань охорони праці
Відповідно до Законів України «Про охорону праці», «Про пра​цю», Статуту Профспілки працівників освіти і науки, нормативних документів з питань охорони праці, Положення про громадського інспектора та рішення профспілкових зборів 
НАКАЗУЮ:

1. Призначити головою комісії з питань охорони праці по школі - заступника директора з навчально-виховної роботи Пунейко Н.Р.
2. Голові комісії, уповноваженому представ​нику трудового колективу Пунейко Н.Р.:
2.1. У своїй роботі керуватися законодавством з охорони праці, Положенням про охорону праці, Положенням про упов​новаженого трудового колективу.
2.2. Проводити обстеження школи, атестацію робочих місць працівників, вивчати чинні у школі пра​вила, норми та інструкції з відповідних питань. Після вивчення до​кументації проводити обстеження найбільш травмонебезпечних дільниць.
2.3. Перевіряти дотримання законодавства про працю і визнача​ти необхідні заходи з усунення порушень.
 Директор школи                                                                       Є.М. Наконечний          
З наказом ознайомлена: 

Пунейко Н.Р.
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У К Р А Ї Н А

МИХАЙЛІВСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА I-III СТУПЕНІВ

Н А К А З

 31.08. 2017 р.                                 Михайлівка                                           № 79             
 Про міри безпеки, пов’язані 
з необхідністю збереження життя

та здоров’я дітей  під час перебування 

в школі та в позаурочний час  

      У зв’язку з необхідністю здійснення заходів пов’язаних із збереженням життя та здоров’я дітей 
НАКАЗУЮ:

1.Класним керівникам  та завідуючим кабінетами не припускати знаходження учнів  під час перерв  в кабінетах без вчителя .
2.Завідуючим кабінетами не залишати  в кабінетах відчинені вікна  у разі відсутності вчителя та не допускати використання праці дітей для миття вікон .
                                                                                          Відповідальні завідуючі кабінетами.
3. Класним керівникам на виховних годинах провести інструктажі з учнями про правила безпеки за межами школи та в школі.
                                                                                           Відповідальні класні керівники.
4.Завгоспу школи та вчителям фізичної культури оглянути територію прилеглу до школи на предмет можливості проведення уроків фізкультури з точки зору безпеки.
                                                             Відповідальні: завгосп школи, вчителі фізичної культури.
5.Завгоспу школи оглянути все приміщення школи на предмет безпеки
 (скло, електроприлади, батареї та труби і т.д.)
6. Класним керівникам на виховних годинах провести інструктаж з учнями про правила безпечної поведінки в приміщенні школи та на прилеглій до школи території .
                                                                                                       Відповідальні класні керівники.
7.Зав.кабінетами фізики, інформатики, фізкультури, провести інструктажі по техніці безпеки вивішеної в кабінетах, у відповідності до реальних умов даного кабінету, регулярно проводити інструктаж по ТБ з учнями. Категорично забороняється користуватися електрообігрівачами в школі.
8. Персоналу школи дотримуватися ТБ при проведенні прибирання території школи.
  Дотримуватися правил ТБ при роботі із дезинфікуючими речовинами, зберігати їх у місці недоступному для дітей.
9.Даний наказ довести до відома відповідальних за його виконання.
   Директор школи                                                               Є.М. Наконечний       
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У К Р А Ї Н А

МИХАЙЛІВСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА I-III СТУПЕНІВ

Н А К А З

31.08.2018 р.                                    Михайлівка                                            № 78
 Про заходи по 

організації техніки безпеки.

  У зв’язку з початком нового навчального 2018/19 року 

НАКАЗУЮ:

1.Провести загальні збори трудового колективу з питань ТБ.

2.Питання ТБ, збереження життя дітей обговорити на загальношкільних батьківських зборах та лінійці учнів.

3.Заступнику директора з НВР Пунейко Н.Р., та завгоспу Славич О.В., як відповідальним за ТБ перевірити журнали інструктажів з особовим складом.

4.Завгоспу Славич О.В. провести обхід разом з комісією всіх об’єктів закладу, в тому числі спортивних майданчиків та усунути наявні недоліки.

5.Спільно з районним центром зайнятості залучити до навчання кочегарів, перевірити наявний стан котлів.

6.Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

Директор школи                                                                     Є. М. Наконечний

 Ознайомлено:

Пунейко Н.Р.
Славич О.В.
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У К Р А Ї Н А

МИХАЙЛІВСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА I-III СТУПЕНІВ

Н А К А З

     31.08.2018р.                                 Михайлівка                                       № 81
    Про посилення 

    протипожежної безпеки. 

      З метою посилення пожежної безпеки в новому навчальному році
  НАКАЗУЮ:

1.Перезарядити вогнегасники до 01.10. 2017 р.

2.Перевірити весь наявний протипожежний інвентар, пожежні щити, відкритість запасних виходів.
3. Запланувати протягом навчального року комплексні навчання колективу учнів, учителів, техперсоналу з питань ТБ та протипожежної безпеки. 

4.Відновити роботу дружини юних пожежників.

5. Організувати зустрічі з працівниками пожежної частини.

6.Питання протипожежної безпеки регулярно піднімати на учнівських зборах, класних годинах.

7.Вести активну роз’яснювальну роботу про поводження з вогнем у побуті під час перебування у зонах відпочинку.

8.Контроль за виконанням даного наказу залишаю за собою.

 Директор школи                                                                     Є. М. Наконечний

 З наказом ознайомлено:
Пунейко Н.Р.

Славич О.В.                                                                     
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У К Р А Ї Н А

МИХАЙЛІВСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ I-III СТУПЕНІВ

Н А К А З

10.09.2018р.                                     Михайлівка                                     № 113
Про призначення завідуючих

 кабінетів з оплатою.

    Згідно з Положенням про навчальні кабінети 
НАКАЗУЮ:

1.Призначити завідуючими кабінетами з оплатою:
Більо І.М.. – кабінет інформатики (10%);

Федаш П. І. – бібліотека (10%).
 Директор школи                                                                     Є. М. Наконечний
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У К Р А Ї Н А

МИХАЙЛІВСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА I-III СТУПЕНІВ

Н А К А З

31.08.2018р.                                     Михайлівка                                              № 80
 Про встановлення стажу

 педагогічним працівникам.

 На підставі записів у трудових книжках та документах, що відповідно до законодавства підтверджують стаж роботи 

НАКАЗУЮ:

1. Встановити стаж педпрацівників школи станом на 03. 09. 2018 р.:

1. Наконечний Є.М. – 10 р.

2. Зінзюк А. І. – 14 р.

3. Маменчук В.В. – 32 р.

4. Більо С. М. – 16 р.
5. Довгий В.Й. – 9 р.
6. Більо І. М. – 17 р.

7. Гарбутяк Л. Г. – 45 р.

8. Сурмай А. Д. – 4 р.

9. Довга А.О. - 33 р. 

10. Бобурчак Ю.С. – 8 р. 
11. Паталяк А. І. – 30 р.

12. Цьомбур Л. О. – 7 р.

13. Пунейко Н. Р. – 38 р.

14. Шаповалова О. О. – 25 р.

15. Шаповалов О. О. – 22 р.
Директор школи                                                                  Є. М. Наконечний
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У К Р А Ї Н А

МИХАЙЛІВСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА I-III СТУПЕНІВ

Н А К А З

31.08.2018 р.                                    Михайлівка                                      № 76 
Про розподіл тижневого

навантаження педпрацівників

на 2018 – 2019 н.р.

    Згідно з  робочим навчальним планом школи на 2018-2019 н.р., погодженим педагогічною радою від 30.08.2018 р. №1

НАКАЗУЮ:

1. Розподілити тижневе навантаження таким чином:

Наконечний Є.М. – 11 год. (історія України та всесвітня історія – 9 год., 2 год правознавства), 1 ставка директора.
          Пунейко Н.Р. – 12 год.(3 год.. здоровя, 3 год. фізкультури, 2год. обра.мистецтва, 2 ф.к., 2 гуртка), 0,5 ставки заступника директора з НВР. 

Вініченко А.С. – 17 год.(математика,алгебра,геометрія)
Сурмай А.Д. – 18,5 год.(7,5 укр.мова, 4 год. зарліт. 4 укрліт., 2 год.ф.к.,2 гуртка)
Маменчук  В.В. – 23 год. (22 год., 1 гурток)
Цьомбур Л.О. – 14,5 год. (3,5 укр. мова,4 год. зар. літ.,4 год.укр. літ.,2 ф.к., 1 гурток)
Довга А.О. – 22 год. (21 год., 1 гурток)
Довгий В.Й. – 6 год. фізкультури.
Шаповалов О.О. – 9 год.(5 год, музики,2 год.,мистецтва,2 год. гуртка)
Гарбутяк Л.Г. – 6 год.(4 год.,біології,1ф.к.,1гурток) ставка педагога-організатора
Більо С.М. – 17 год. (5 год.,труд.навчання,7 год.,інформатики,3 год.. фізкультури,1ф.к.,1гурток)
          Більо І.М. - 17 год.(7 год. фізики, 2год., природознавства, 4 год. основи, 2 год. гуртка) 0,25 ставки  соц.педагога.

Шаповалова О.О. – 22 год. (21 год.,1 год.гуртка)
Паталяк А.І. – 21 год. 
          Зінзюк А.І. – 17 год.(5,5 хімії,5,5 географії, 2 біології, 2 год. ф.к., 2 гуртка)
          Бобурчак Ю.С. – 21 год.(20 год., анг. мови,1 гурток)  
2. Заступнику директора з НВР Пунейко Н.Р. спільно з бухгалтером школи Басараб В.О. скласти тарифікаційний список педпрацівників школи.
Директор школи                                                                       Є.М. Наконечний
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                                                                  У К Р А Ї Н А

МИХАЙЛІВСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА I-III СТУПЕНІВ

Н А К А З

31.08.2018 р.                                    Михайлівка                                       № 82 

Про громадського інспекора

з охорони дитинства.

У зв’язку з початком навчального року
НАКАЗУЮ:

1. Призначити Пунейко Н.Р., громадським інспектором з охорони дитинства.

Директор школи                                                                             Є.М. Наконечний
З наказом ознайомлена: 

Пунейко Н.Р.
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                                                                У К Р А Ї Н А

МИХАЙЛІВСЬКА ЗАГАЛЬНООСВІТНЯ ШКОЛА I-III СТУПЕНІВ

                                                                   Н А К А З

31.08.2018 р.                                  Михайлівка                                      № 83
Про призначення комісії для

перевірки стану готовності

теплового господарства

до роботи в опалювальний 

період 2018-2019 н.р. 

та призначення відповідального                                                                                                   
за технічний стан та безпечну експлуатацію котлів

З метою перевірки стану готовності теплового господарства школи до роботи в опалювальний період 2017 – 2018 н.р., на виконання ст. 13 Закону України «Про охорону праці», п. 1.5.2. «Правил будови і безпечної експлуатації парових і водогрійних котлів і водонагрівачів з температурою нагріву води не вище 115 0С» та з метою забезпечення справного стану і постійного контролю за безпечною експлуатацією котлів 

НАКАЗУЮ:
1.Створити комісію у складі: голови – Наконечного Є.М.,директора школи
 членів комісії: Пунейко Н.Р., заступника з НВР, відпов.за ОП та ТБ.,
                                   Славич О.В., завгоспа- комірника школи
                                   Іванова С.О., інспектора Держенергонагляду в Херсонській                            

                                                           області.

2.Комісії скласти акти стану готовності до 15.10.2018р.

3. Призначити відповідальною за справний стан та безпечну експлуатацію котлів – завгоспа-комірника Славич О.В.  

4. Відповідальній за справний стан та безпечну експлуатацію шкільних котлів Славич О.В.:

 забезпечити роботу котлів відповідно до «Правил будови і безпечної експлуатації парових і водогрійних котлів і водонагрівачів з температурою нагріву води не вище 115 0С».

 5. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.
Директор школи                                                                           Є.М. Наконечний 

З наказом ознайомлені:
Пунейко Н.Р. 
Славич О.В.
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